MODELO 
(03 vias em papel timbrado da empresa)

	PLANO DE ATIVIDADES – Curso EVENTOS


	Identificação do Estagiário

	Nome 









RA nº

	Curso: 


Semestre: 


Turno:

	Endereço: 






Bairro:

	Cidade:  


UF:



	Fones: residencial (      )     

Comercial(       )

Celular (    )

	E-mail: 

	Identificação da Empresa Concedente do Estágio

	Razão Social: 

	Nome Fantasia:  

	Ramo de Atividade:
 



Total de Funcionários:

	Endereço:

	Cidade: 


UF:



	Seção/Depto./Área

	Nome do Supervisor de Estágio 






	Cargo do Supervisor:




 e-mail:

	Formação Acadêmica do Supervisor:

	Fones: (      )





 (    )



Ramal:

	Site da Empresa 

	Identificação do Estágio

	Data de Início: 



Data de término:

	Área de Atuação:  




Seção/Área que estagiará:

	Descrição das atividades a serem desenvolvidas no estágio

	Atividade 1:

	Descrição da atividade:

	

	

	

	

	

	Atividade 2:

	Descrição da atividade:

	

	

	

	

	

	
Competências Gerais Desenvolvidas no Estágio

	O supervisor de estágio deve marcar as competências que serão contempladas no estágio

	Ordem
	Competências
	Sim
	Não

	1. 
	Planejamento, organização e gestão de feiras, exposições, visitas, recepções e shows, assim como outras formas de eventos.
	
	

	2. 
	Planejamento, organização e gestão de programas de hospitalidade em organizações.
	
	

	3. 
	Acompanhamentos e orientações de indivíduos e grupos nacionais e estrangeiros, estabelecendo interface entre esses grupos e os meios de comunicação.
	
	

	4. 
	Compreensão e orientação da aplicação de aspectos legais ligados a eventos.
	
	

	5. 
	Prospecção de oportunidades e criação de novas áreas de negócios em eventos e em gestão de hospitalidade.
	
	

	6. 
	Estudos de mercado de eventos em geral e estudos de viabilidade econômica dos eventos, com a realização de pesquisas de satisfação de participantes.
	
	

	7. 
	Realização de pesquisas aplicadas acerca do mercado de eventos, bem como estudos que possam beneficiar a comunidade receptora de eventos.
	
	

	8. 
	Elaboração de planos e gestão de ações de marketing ligadas à comunicação de eventos e de programas de hospitalidade.
	
	

	9. 
	Administração de vendas de produtos ligados a eventos e à hospitalidade.
	
	

	10. 
	Estruturação, captação e efetivação de acordos de patrocínio e cooperação entre organizações e entidades.
	
	

	11. 
	Análise e avaliação da qualidade do evento e seus resultados no impacto sobre o consumidor de eventos e/ou a organização do evento. 
	
	

	12. 
	Comunicação em língua estrangeira no contexto dos eventos.
	
	

	13. 
	Estruturação de pesquisas técnico-científicas aplicadas à área de eventos.
	
	


________________________________, de ____________________ de 20__.
	Assinatura do Estagiário
	Supervisor de Estágio
da Unidade Concedente
	Professor Responsável por estágios
da Fatec Itu


Este documento deverá ser entregue juntamente com o Termo de Compromisso ANTES do início do estágio.


